
Recrutement Assistante Médicale  

pour janvier 2025 
 
La Maison de Santé Pluridisciplinaire de Massy (Essonne) recrute un(e) assistant(e) médical(e) à 
temps partiel (2/3 ETP soit 24h/sem), en complément de l’assistante déjà en poste depuis 4 ans. Le 
salaire sera évalué selon la grille de la convention collective des salariés de cabinet médicaux en 
vigueur.  
Les missions du professionnel seront : 

· l’accueil des patients 
· la prise de rendez-vous via la plateforme "Made for Med" 
· la délégation de tâches spécifiques aux assistants médicaux sur Améli pro 
· la gestion et l'archivage des courriers matérialisés et dématérialisés 
· l'accueil téléphonique.  

Hormis l'accueil physique et l'orientation des patients, l'assistante travaillera uniquement avec les 
médecins.  

 
L’équipe comprend :  

· 6 médecins généralistes 
· 2 infirmières 
· 1 sage-femme 
· 1 ostéopathe 
· 1 diététicienne 
· 1 orthophoniste 
· 3 psychologues 
· 1 coordinatrice  
· des stagiaires.  

La structure est dynamique et l’ambiance chaleureuse, nous disposons d'une salle de pause dans 
laquelle chacun peut venir déjeuner s'il le souhaite.  

La structure est accessible par le RER B (station les Bâconnets) et se situe à 50m de la station de la 
ligne 18 en cours de construction. Différents commerces et espaces de restauration sont disponibles 
autour. 
 

N'hésitez pas à prendre contact avec notre coordinatrice, Lydie GIRAUD (06.13.14.59.49) pour de 
plus amples renseignements ! 


